上海市教育委员会

项目委托申报报告

委领导：
       （处室）的                         项目已经我委批准立项，项目经费预算金额（大写）                           元。根据项目内容和要求，建议委托                       实施本项目。经与项目受托单位商量，已就项目委托事宜初步达成一致意见。现将有关情况报告如下： 

	项目内容简介
	

	项目执行时间
	2013年   月 ——　2013年    月

	申请委托原因


	

	受托单位
	项目负责人
	项目联系人
	联系电话

	
	
	
	

	
	单位名称（全称）
	开户银行
	银行帐号

	
	
	
	

	委托处室意见
	          年   月   日 
	信息化建设项目科技处审核意见
	           年   月   日

	审

核 (批)意

见


	财务与资产

管理中心
	委托处室
分管委领导
	委主任

	
	                                                                                                                                      年   月   日                                                                                                      
	                                                                                                                                      年   月   日                                                                                                      
	                                                                                                                                      年   月   日                                                                                                      


项目联系人：                  联系电话：                 
备注：涉及信息化建设内容的专项需由信息化领导小组办公室(科技处)填写审核意见。教育科研及决策类项目及课题研究专项需附课题立项报告。
	附表：

上海市教育委员会委托项目经费预算明细表

   

	 序号 
	支出内容
	支出构成说明
	 金额 

	1
	劳务费
	　
	　

	2
	交通费
	　
	　

	3
	餐饮费
	　
	　

	4
	住宿费
	　
	　

	5
	场地费
	　
	　

	6
	资料费
	　
	　

	7
	
	　
	　

	8
	
	　
	　

	9
	
	　
	　

	10
	
	　
	　

	11
	
	　
	　

	12
	管理费
	　
	　

	合计 (大写)
	
	

	项目管理费

开支内容说明
	


备注：100万元以上的委托项目，管理费不超过项目总金额的5%；100万元以下10万元以上的委托项目，管理费不超过项目总金额的10%；10万元以下委托项目，管理费不超过项目总金额的15%。具体比例根据委托项目的具体情况，由委托处室提出，财务部门审核，报委领导批准后执行。
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