黄艳秋    我相信我的能力正如您相信您的眼光...
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出生日期：1991-01-08

手机：（86）188-0177-4892

邮箱：351191905@qq.com
教育背景--------------------------------------------------------------
2010/09-至今 上海应用技术学院 (专业：化学与环境工程)

主修课程:商务英语，英语国家概况，企业管理，高数，概率论，人力资源管理，化学与环境工程，应用化学等

接受了全方位的大学基础教育，受到良好的专业训练和能力的培养。
工作经验及实-------------------------------------------------------        

    2010/7-2010/08 霍尼韦尔安全防护设备有限公司人事行政部实习生  

员工考勤系统维护、考勤统计及外出人员管理 

办公用品及药品需求收集、采购、分发  

负责各类办公文档、商务文档、合同协议归档 

及时准确的更新员工通讯录  
2012/07-2012/09  上海热带风暴保安部
负责游客的引导，帮游客妥善保管财物
专业技能----------------------------------------------------------------------
     计算机：熟悉 Microsoft Windows和 Microsoft Office的应用 

    英语：听说（一般）、读写（良好），获得英语四级证书。
    普通话：表达清晰流利，说话风趣幽默，易于沟通。

获奖情况----------------------------------------------------------------------
    2010-2011上海应用技术学院三等奖学金 

    2011-2012上海应用技术学院三等奖学金 

    2011-2012上海应用技术学院三等奖学金   
自我评价--------------------------------------------------------------

沉稳严谨,勤勉上进，自信乐观,开朗豁达。诚于沟通，精于协作。工作细致，责任感强，具有较强的沟通能力和承压能力。
渴望为您创造价值，希望在您的平台来提升和完善自我，挚待您的认可！
