附件1：

企业基本信息登记表
填表日期： 2013 年 5 月 10日                                                                                      
	企业名称
	威达高科技控股有限公司
	营业执照号或
法人代码证号
	310105000218218

	企业性质
	有限责任公司（国内合资）
	所属行业
	其他（多元化综合）

	注册资金
	3亿元
	企业地址
	上海市长宁区延安西路895号25层24A

	邮政编码
	200050
	公司网址
	http://www.weidagroup.com.cn/

	公司法人
	周桐宇
	招聘联系人
	徐红燕

	联系电话
	62113576
	手机号码
	18621809727

	传真号码
	62119113
	电子邮箱
	xuhongyan@weidagroup.com.cn

	招聘岗位数
	
	招聘总人数
	

	见习岗位数
	
	接纳见习总人数
	

	企      业      简      介
	威达高科技控股有限公司（以下简称：威达）是一家主要从事世界著名品牌的IT产品分销、快速消费品销售、房地产开发和基础建设等业务的综合性企业集团，在全国各地包括香港在内拥有16个全资分支机构，是著名IT品牌IBM、LENOVO等产品的中国总经销，全年综合营业额近30亿元人民币。

威达的核心管理层，二分之一以上的成员具有工商管理硕士学位，主要管理人员均来自多家大型企业、上市公司，能够在业务不断成长的同时，最大程度的提高营运管理效率和水准，是公司能够保持稳健快速发展的核心关键，这也是作为一个民营公司在同跨国公司、上市公司竞争中不断成长的主要原因之一。此外，威达拥有着一个学历层次高、年轻、充满活力的员工群体，公司的管理层及员工的知识能力奠定了公司的有着积极向上，确保员工健康成长的企业文化。

通过多年的快速持续发展和经验积累，威达已具备优秀的物流、资金、信息管理能力。经权威机构评估，威达代理经营权、营销网络、商誉等无形资产价值近1.2亿。公司曾连续三年位居上海民营企业百强榜前五位，并先后荣获首届上海市科技企业创新奖、中国企业信息化500强等称号。

近年来，威达始终坚持以推动科技创新为己任，同时积极发展现代服务业，是民营企业在改革开放大潮中健康、蓬勃发展的生动写照，已经走出了一条符合时代特征和自身特点的多元化经营之路。

威达公司为积极进取的年轻人提供了施展才华的舞台，现诚招专业人士加盟。

	是否在媒体公布招聘信息（请在“是”或“否”上打“√”）
	是√
	否


附件2：

企业招聘岗位信息登记表
企业名称： 威达高科技控股有限公司 （盖章）      填表日期：  2013 年 5 月 10 日
	招聘岗位

名    称
	董事长秘书
	招聘人数
	2

	工作地点
	长宁区延安西路895号25楼（24A）
	工作性质
	全日制

	性别要求
	不限
	户籍要求
	不限

	年龄范围
	25-35岁
	婚姻状况
	不限

	学历要求
	本科及以上
	学位要求
	学士学位及以上

	外语等级
	6级（听说能力佳）
	电脑水平
	熟练

	专业要求
	不限
	其它技能
	详见任职要求

	薪资待遇
	面议
	提供何种社会保险
	根据国家及上海市规定

	岗    位    描    述 
	岗 位 职 责
	1、负责安排公司日常会务、整理相关会议记录、做好归档工作； 
2、负责公司各种规章制度的建立及各项管理流程的执行； 
3、负责公司固定资产管理及行政费用的预算内控制监督； 
4 、负责营造公司企业文化、搞好员工团队建设； 
5、有较强的沟通能力、负责公司对外联系及宣传工作,有一定文字功底；　　　　　 
6、根据要求陪同领导出差、出国工作； 
7、完成领导交办其他的任务。 


	
	任 职 要 求
	任职要求： 
1、 本科及以上学历，有国外留学经历，英语口语及书写　　　　流畅； 
2、 良好的文字功底； 
3、 良好的沟通与外交能力； 
4、 能吃苦具团队合作精神；


注：1、请于2013年5月11日（周六）前反馈,同时将电子版发至邮箱；
2、填写单位对以上信息负责，并承担失实引起的一切后果；
3、一岗一表，如有多个岗位需招聘，可另附表。
企业招聘岗位信息登记表
企业名称： 威达高科技控股有限公司 （盖章）      填表日期：  2013 年 5 月 10 日
	招聘岗位

名    称
	项目开发专员
	招聘人数
	2

	工作地点
	长宁区延安西路895号25楼（24A）
	工作性质
	全日制

	性别要求
	不限
	户籍要求
	不限

	年龄范围
	25-35岁
	婚姻状况
	不限

	学历要求
	本科及以上
	学位要求
	学士学位及以上

	外语等级
	6级（听说能力佳）
	电脑水平
	熟练

	专业要求
	地质、矿产专业
	其它技能
	详见任职要求

	薪资待遇
	面议
	提供何种社会保险
	根据国家及上海市规定

	岗    位    描    述 
	岗 位 职 责
	1、协助公司地质矿产相关项目的前期策划、筹备、开发等工作；
2、协助董事长处理项目的相关事宜；
3、能从专业角度提出合理化建议；
4、董事长交待的其他事宜。


	
	任 职 要 求
	1、地质专业毕业，具有铜矿专业知识；
2、英语6级及以上，听说能力强；
3、 良好的沟通与外交能力； 
4、 能吃苦具团队合作精神；
3、有相关项目实习经验者优先考虑


注：1、请于2013年5月11日（周六）前反馈,同时将电子版发至邮箱；

2、填写单位对以上信息负责，并承担失实引起的一切后果；
3、一岗一表，如有多个岗位需招聘，可另附表。

企业招聘岗位信息登记表
企业名称： 威达高科技控股有限公司 （盖章）      填表日期：  2013 年 5 月 10 日
	招聘岗位

名    称
	客户经理
	招聘人数
	2

	工作地点
	长宁区幸福路68号
	工作性质
	全日制

	性别要求
	不限
	户籍要求
	不限

	年龄范围
	25-35岁
	婚姻状况
	不限

	学历要求
	本科及以上
	学位要求
	学士学位及以上

	外语等级
	4级
	电脑水平
	熟练

	专业要求
	金融专业优先
	其它技能
	详见任职要求

	薪资待遇
	面议
	提供何种社会保险
	根据国家及上海市规定

	岗    位    描    述 
	岗 位 职 责
	1、拓展贷款业务渠道；
2、短期借款的固有客户渠道开发；
3、合法、合规的开展尽职调查及贷后管理等工作； 
4、受理贷款申请，进行贷款调查，撰写调查报告； 
5、落实担保措施，通知放贷； 
6、发现风险预警信号，并及时提出处置建议； 
7、贷款发放后，定期开展贷后管理活动； 
8、公司交办的其他工作。

	
	任 职 要 求
	1、大专及以上学历，金融专业优先；
2、有银行信贷方面实习经验优先；
3、熟悉国家财经纪律、法规、规章和方针、政策； 
4、掌握小额贷款行业业务的有关知识； 
5、性格外向，具有良好的沟通和语言表达能力，较强的公关能力和谈判能力；
6、对工作有高度的热情和责任心，良好的团队合作精神。


注：1、请于2013年5月11日（周六）前反馈,同时将电子版发至邮箱；

2、填写单位对以上信息负责，并承担失实引起的一切后果；
3、一岗一表，如有多个岗位需招聘，可另附表。

企业招聘岗位信息登记表
企业名称： 威达高科技控股有限公司 （盖章）      填表日期：  2013 年 5 月 10 日
	招聘岗位

名    称
	风险评审
	招聘人数
	2

	工作地点
	长宁区幸福路68号
	工作性质
	全日制

	性别要求
	不限
	户籍要求
	不限

	年龄范围
	25-35岁
	婚姻状况
	不限

	学历要求
	本科及以上
	学位要求
	学士学位及以上

	外语等级
	4级
	电脑水平
	熟练

	专业要求
	财务或法律专业
	其它技能
	详见任职要求

	薪资待遇
	面议
	提供何种社会保险
	根据国家及上海市规定

	岗    位    描    述 
	岗 位 职 责
	1、按规定审查贷款业务，发表是否同意的意见，撰写审核报告； 
2、审核反担保措施落实情况；
3、贷款发放后，定期审核贷后管理；
4、审查调查报告和资料，审核调查情况和提交资料的真实、有效、完整性；
5、对贷款业务风险度进行复测，综合权衡业务的合法性、安全性、可行性；
6、参与履行风险事项的处置工作；
7、内部风险管理制度及流程制定；
8、贷款产品及模式开发；

	
	任 职 要 求
	1、大学本科，财务专业或法律专业 ；
2、熟悉国家财经纪律、法规、规章和方针、政策；
掌握内部风险管理的有关知识；
3、具有较强的管理能力、沟通和协调能力，工作责任心强
熟悉金融、法律等专业知识及操作； 
4、有从事银行、担保、财务、金融等相关行业实习经验的优先考虑。 


注：1、请于2013年5月11日（周六）前反馈,同时将电子版发至邮箱；

2、填写单位对以上信息负责，并承担失实引起的一切后果；
3、一岗一表，如有多个岗位需招聘，可另附表。
企业招聘岗位信息登记表
企业名称： 威达高科技控股有限公司 （盖章）      填表日期：  2013 年 5 月 10 日
	招聘岗位

名    称
	销售
	招聘人数
	2

	工作地点
	长宁区延安西路719号12楼
	工作性质
	全日制

	性别要求
	不限
	户籍要求
	不限

	年龄范围
	25-35岁
	婚姻状况
	不限

	学历要求
	专科及以上
	学位要求
	

	外语等级
	
	电脑水平
	熟练

	专业要求
	市场或营销专业
	其它技能
	详见任职要求

	薪资待遇
	面议
	提供何种社会保险
	根据国家及上海市规定

	岗    位    描    述 
	岗 位 职 责
	1、根据公司的销售计划，完成业绩；
2、根据公司要求负责客户沟通、维护工作；
3、完成公司要求的其他工作。

	
	任 职 要 求
	1．大专及以上学历。
2．有一定的市场维护能力，有销售工作实习经验优先；
3、性格外向，具有良好的沟通和语言表达能力，较强的公关能力和谈判能力；
4．品德良好，有工作责任心。
5．能吃苦耐劳及较强的沟通能力



注：1、请于2013年5月11日（周六）前反馈,同时将电子版发至邮箱；

2、填写单位对以上信息负责，并承担失实引起的一切后果；
3、一岗一表，如有多个岗位需招聘，可另附表。
