
个人基本资料

姓 名： 钟欣云 性 别： 女

身 高： 164 厘米 民 族： 汉

出生年月： 1992 年 7 月 24 日 联系方式： 13764563132

邮箱： 454004018@qq.com

意向岗位： 节能办文员、综合管理科文员、基建办文员

婚姻状况： 未 婚 政治面目： 团员

特长或爱好： 与人交流、唱歌、运动 血 型 O型

人生格言：

本人热心、善良、自信、自律、上进心强，有较强的组织、管理能力。工作认真负责，

勇于承担任务与责任，能够快速接受新知识和快速适应新环境，具有良好的团队合作

精神以较好的个人亲和力。良好的综合素质，具备复合型人才的条件

受 教 育 经 历

就读院校： 上海市应用技术学院 文化程度： 本科在读

专业： 过程装备与控制工程

计算机能力： 懂得办公软件（Word、Excel、）的操作与运用

工 作 经 历

工作经历：

2010年 6月——2010年 9月 85°C担任职员

2011年 3月—2012年 6月 在校担任社团副社长

2012年 2月 于上海市创业基金会实习一周（文职工作）

2012月 6月—2012年 10月 赴美工作实习交流

相关证书： CET4，普通话二级甲等，奖学金证书

个人自评：

★乐观开朗、诚信务实、有耐性能吃苦、抗挫能力强。

★做事稳重、善于沟通、具有较强的交际能力。

★善于协调、组织能力强、勇于付出、敢于挑战自我。

★喜欢思考、善于分析、适应能力强。


