上海市教育委员会

项目委托（任务）书

项目名称                           

受托单位   　 　                   　

受托单位项目负责人                    

项目下达时间                          
委托处室                             
委托处室项目负责人                    

委托处室联系人           电话：       
                             （受托单位）：
我委           （处室）的                           项目已经委批准立项，项目经费预算金额                  （大写                       ）。根据项目内容和要求，同意委托你单位实施本项目。在委托书下达后一周内，我委将按项目经费预算的85%预付项目前期费                       元，项目经费的其余部分                     元待项目完成通过验收或论证，由你单位提交委托项目结项报告和项目经费预算执行情况表后予以清算。望你单位在接到本委托书后，精心安排力量，尽快组织实施，确保项目的按时完成和完成项目的质量。现就项目实施的具体事项要求如下：

一、项目实施的一般原则：

1、应严格遵守有关法律、法规和文件的规定；

2、接受我委有关部门对委托项目的指导和检查，履行保密义务，未经我委授权，不得外泄与委托项目有关的任何信息； 
3、因项目实施不力和出现重大失误，致使项目不能如期完成或造成其他不良后果的，我委有权追究项目实施单位的过错（失）责任。
二、项目具体内容（可添加附页）：

三、项目要求（可添加附页）：

四、项目经费预算表

	序号
	支出内容
	预算金额
	备  注

	1
	劳务费
	
	

	2
	交通费
	
	

	3
	餐饮费
	
	

	4
	住宿费
	
	

	5
	场地费
	
	

	6
	资料费
	
	

	7
	　
	
	

	8
	　
	
	

	9
	　
	
	

	10
	　
	
	

	11
	　
	
	

	12
	管理费
	
	

	合  计
	
	（大写）

	项目管理费
开支内容说明
	


注：本委托书一式两份，由委托方与受托方各执一份。
委托单位：上海市教育委员会（公章）

年    月    日
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